國際獅子會300A3區2019~2020年度  
第 ○ 專 區聯合例會 開會通知     
地址：

承辦人：○○○專區主席
電話：
傳真：

受文者：如行文指導人員、出席人員

發文日期：○年○月○日

發文字號：秘○○字第○○○號

速別：速件

密等及解密條件或保密期限：普通

附件：
會議名稱：第 ○ 專 區聯合例會
[image: image1]
開會時間：中華民國○年○月○日(星期○)


下午○時報到，○時○○分準時開會

開會地點： 
          (地址：                電話：         )

主持人：第○專區主席：○○○  

聯絡人：第○專區主任秘書：○○○
指導人員：總監、第一副總監、第二副總監、榮譽副總監、行政團隊

          金獅歌唱委員會黃奕郎主席

守時出席評定委員會林聖萍主席

出席人員：1.專區秘書、專區財務、編輯委員、採訪委員
2.第○○分區主席、分區所屬分區秘書、分區財務、分會(○○、○○、○○)會長、第一副會長、秘書、財務

          3.第○○分區主席、分區所屬分區秘書、分區財務、分會(○○、○○、○○)會長、第一副會長、秘書、財務

備    註： 1.敬請準時出席，以利會議之進行。
2.請專、分區主席佩掛職務彩帶，分會會職員著分會制服或正式服裝。
           3.請分會準備書面年度計劃、會務報告資料，以利當天
會議進行。
正本：如行文指導人員、出列席人員

副本：300A3區總監辦事處

專區主席   ○○○
範本








